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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Итоговая аттестационная работа (ИАР) – это самостоятельное исследование обучающегося, в котором содержатся результаты его исследовательской работы. 
ИАР должна демонстрировать высокий уровень профессиональной эрудиции выпускника, его методическую подготовленность, умение самостоятельно вести исследование и оформлять его результаты в законченную работу на завершающем этапе переподготовки. Данная работа должна отражать образовательный уровень выпускника  и свидетельствовать о наличии у него умений и навыков, необходимых для работы по специальности.
Тематика ИАР определяется профессорско-преподавательским составом организации в соответствии с основной профессиональной образовательной программой, интересами преподавателей и обучающихся, запросами работодателей.
Закрепление за обучающимися тем итоговых аттестационных работ, и назначение научных руководителей осуществляется приказом директора организации.
2. ТРЕБОВАНИЯ К ИАР
2.1. Требования к структуре
Итоговая аттестационная работа должна иметь следующую структуру:
– титульный лист, на котором должно быть представлено название организации, где выполнялась работа; название темы работы; фамилия, имя, отчество обучающегося;  ученая степень, должность, фамилия, имя, отчество, научного руководителя; город, год написания работы; 
 – оглавление, включающее названия всех разделов работы с указанием страниц начала каждого раздела; 
– введение, в котором обосновывается выбор темы, оценивается актуальность исследуемой проблемы, раскрывается степень ее теоретической разработанности и существующие противоречия, определяется цель, задачи, объект и предмет исследования;
– основная часть, которая разбивается, как правило, на две главы – теоретическую и прикладную, с последующим делением их на параграфы; каждый параграф и глава в целом должны заканчиваться выводами автора;  
– заключение, в котором дается краткое, логически стройное изложение полученных и описанных в основной части результатов, выводов исследования  на анализе их соотношения полученных с выдвинутой целью и задачами, а также определяются перспективы дальнейшей научной работы, излагаются практические рекомендации, выходящие за рамки основного текста ИАР;
– библиографический список, оформляемый в строгом соответствии с утвержденными библиографическими требованиями; 
– приложения, включающие таблицы и другие материалы иллюстративного, вспомогательного или справочного характера, на которые обязательно должны быть ссылки в основной части работы; приложения располагаются в порядке их упоминания в тексте. 

2.2. Требования к оформлению

Тексты ИАР оформляются в соответствии с едиными требованиями:
– объем работы должен составлять от 25 до 30 страниц (не считая приложений);
– шрифт Times New Roman, размер шрифта 14, через полуторный интервал; в таблицах основной части и в приложениях допускается размер 12; 
– поля: слева – 3 см, справа – 1,5 см, сверху и снизу – 2 см;
– форматирование основного текста – по ширине страницы;
– абзацы оформляются отступом 1,25 см, устанавливаемым автоматически;
– переносы слов в тексте устанавливаются по желанию; в заголовках переносы не допускаются; 
– все страницы работы (включая библиографический список и приложения) последовательно нумеруются; титульный лист считается первым, но на нем номер не проставляется; 
– номер страницы ставится арабскими цифрами автоматически вверху в центре листа;
– каждый раздел текста работы (а также главы основной части) начинается с новой страницы;
– названия разделов пишутся заглавными буквами полужирным шрифтом с центрированием посередине и отделяются от последующего текста пустой строкой, кавычки и точки не ставятся (см. приложение); 
– новые параграфы начинаются на той же странице, пишутся полужирным шрифтом строчными буквами с центрированием посередине  и отделяются от предыдущего и последующего текста пустой строкой (если после названия параграфа на странице помещается менее двух строк текста, то параграф переносится на новую страницу);
– таблицы и рисунки (к числу которых относятся и диаграммы) могут располагаться как непосредственно в тексте работы, так и в приложениях; все таблицы и рисунки должны иметь заголовки, отражающие их содержание; нумерация таблиц и рисунков сквозная; 
– заголовки таблиц и рисунков пишутся курсивом;
– цитирование различных источников оформляется в соответствии со стандартами, принятыми при оформлении научно-исследовательских работ (см. п. 2.3 и приложение);
– внутритекстовые библиографические ссылки оформляются в конце предложения в квадратных скобках, в которых указывается номер данного источника в библиографическом списке; подстраничные сноски не допускаются;
– при использовании аббревиатуры следует указывать ее сразу же после полного наименования данного сложного термина (например, «непосредственно образовательная деятельность (НОД)»); далее можно оперировать аббревиатурой без расшифровки;
– каждое приложение начинается с новой страницы, в центре вверху указывается слово «Приложение» и его номер (арабскими цифрами), ниже следует заголовок. 
2.3. Требования к содержанию

Во введении, занимающем 3-4 страницы, должно быть представлено обоснование актуальности выбранной проблемы, цель, задачи, объект, предмет и контингент исследования.
Основная часть ИАР занимает от 20 до 25 страниц, из которые входят  теоретическая и прикладная главы. Работа должна носить аналитический характер, быть выполненной в научном стиле, без его смешения с публицистическим и научно-популярным.  
В первой главе обучающийся представляет теоретическое обоснование исследуемой проблемы, выделяя четыре параграфа объемом не менее пяти страниц каждый. При этом рекомендуется в первом параграфе рассмотреть психолого-педагогические аспекты объекта исследования, обозначая методологические подходы к его изучению, анализируя и сопоставляя различные точки зрения. Во втором параграфе целесообразно представить феноменологические характеристики предмета исследования, разносторонне обосновать его потенциальное влияние на состояние объекта, дать анализ теоретико-методической разработанности предмета. Третий параграф можно посвятить аналитической характеристике исследуемого контингента. В четвертом параграфе раскрываются особенности и возможности педагогического  проектирования.
Главы и параграфы должны иметь лаконичные, четкие названия, отражающие их суть. При этом в названиях параграфов не следует повторять то, что нашло отражение в названии главы.
При написании теоретической главы необходимо использовать не менее 30 источников, из которых 2/3 должны быть опубликованы в XXI веке. Учебная и справочная литература должна составлять не более 20% от общего объема библиографического списка. 
В тексте работы должны быть представлены ссылки на используемые источники с указанием инициалов и фамилий авторов. Заимствованные идеи могут быть излагаться как в форме цитирования, так и произвольно. 
Оформление цитат подчиняется следующим правилам: если цитата полностью воспроизводит предложение цитируемого текста, она начинается с прописной (большой) буквы, обязательно заключается  в кавычки, а в конце предложения в квадратных скобках указывается номер данного источника в библиографическом списке и цитируемая страница. Использование подстраничных сносок не допускается. Если цитата органически входит в состав предложения, то она начинается со строчной буквы, независимо от того, как она начиналась в источнике. Если в цитату вошла только часть предложения цитируемого источника, то на месте пропуска ставится многоточие. Произвольное изложение заимствованных авторских положений также должно включать ссылку на источник, но без указания страниц. При этом не рекомендуется включать цитаты длиннее пяти строк, а также подробно (занимая более страницы) излагать содержание какого-либо одного источника.
Наличие многочисленных ссылок подчеркивает научную добросовестность обучающегося, а их отсутствие нередко расценивается как плагиат. 
Для сокращения объема текста материалы вспомогательного или дополнительного характера, не являющиеся насущно важными для понимания содержания работы, рекомендуется выносить в приложения, оформляя соответствующие ссылки.
Каждый параграф завершается выводами, обобщающими изложенный материал. В выводах может быть представлено рабочее определение ключевого понятия работы, дана общая оценка методологических подходов, сгруппированы направления исследований в рассматриваемой области, акцентирована недостаточная изученность исследуемого аспекта. 
Выводы по главе, оформляемые как ее заключительный подраздел, должны быть логически связаны с указанными во Введении задачами, относящимися к теоретической части исследования и соотноситься с содержанием параграфов, но при этом не дублировать их выводы.   
[bookmark: _GoBack]Во второй главе обучающийся представляет проект по использованию изучаемого предмета. 

	Содержание
	Пояснения 

	Название проекта
	Должно отражать суть предполагаемой деятельности. 
Например, «Формирование активного словаря детей младшего дошкольного возраста в сюжетно-ролевой игре».

	Тип 
	Педагогический.

	Участники 
	Перечисляются те, кто осуществляет проект (например, воспитатель старшей группы Морозова А.И.) и те, на кого направлен проект (например, дети старшей группы).

	Масштаб 
	Определяется в зависимости от количества участников, от времени реализации проекта.

	Основания для разработки. Проблема.
	Обоснование необходимости данного проекта, краткое описание ситуации, на изменение которой направлен проект, обозначение и анализ причин проблемы.
Например, большинство детей младшей группы имеют бедный активный словарь. Проблему обуславливают следующие причины:
- недостаточный уровень компетентности воспитателя в вопросах речевого развития детей;
- отсутствие целенаправленной работы по формированию активного словаря детей в условиях игровой деятельности;
- не достаточная включенность родителей в педагогический процесс…

	Цель 
	Цель должна отвечать на вопрос, чего вы собираетесь достичь в результате реализации проекта. Основные требования к формулированию цели: конкретность, измеримость, реалистичность, ограниченность временем и точкой приложения. Например, создание дидактических методических условий для формирования активного словаря детей младшего дошкольного возраста.

	Задачи 
	Конкретные шаги, которые необходимо выполнить для достижения обозначенной цели. Задачи конкретно описывают то, что будет выполнено и достигнуто, указывают на частные результаты, этапы на пути к достижению цели. Задачи формулируются по отношению к детям, по насыщению РППС, по отношению к родителям (если это предусматривается проектом), по отношению к педагогам (если это предусматривается проектом).
Например:
1. Организовать самообразование педагогов по вопросам методики формирования активного словаря детей мл.д.в.
1. Организовать обучение педагогов ДОУ методам работы с семьями по формированию активного словаря детей.
1. Разработка перспективного плана работы с детьми по формированию активного словаря детей в условиях игровой деятельности (сюжетно-ролевой игры).

	Стратегия и механизмы реализации
	Это, как правило, один из самых объемных разделов. В этой части нужно дать ответы на вопросы:
- каковы этапы реализации проекта?
- какими путями, способами на каждом этапе будут решаться поставленные задачи? Здесь необходимо описать конкретные мероприятия, последовательно приводящие к позитивным изменениям (разработанные и апробированные другими разработчиками при решении аналогичных проблем, адаптированные, модифицированные с учетом существующих условий, разработанные самостоятельно для решения поставленных задач)
- какие ресурсы будут использованы?
- каковы сроки выполнения обозначенных этапов?
План действий должен пояснить что, когда и кем будет сделано для достижения указанной цели. 
В этом же разделе указывается распределение обязанностей между всеми участниками проекта.

	Ожидаемые результаты
	Определяются конкретные критерии и показатели, при помощи которых можно оценить успех выполнения проекта, степень достижения поставленной цели, эффективность проекта. Оценка может проводиться разными путями, с использованием количественных и качественных показателей.
Дополнительно указывается предполагаемый продукт деятельности (сценарии, планы, программы, методические рекомендации и т.п.).
Основные характеристики результатов:
- соответствие цели и задачам проекта,
- измеряемость,
- реалистичность.

	Трансляция проекта
	Описываются предполагаемые пути ознакомления общественности, коллег о ходе реализации проекта, его результатах.

	Дальнейшее развитие проекта
	Описание того, как предполагается сохранять и развивать деятельность в этом направлении после окончания периода реализации проекта.



В отдельном параграфе могут быть представлены методические рекомендации по реализации проекта. 
Вторая глава завершается выводами, соответствующими поставленным задачам.
В Заключении лаконично обобщаются результаты теоретической и прикладной части исследования. При этом целесообразно следовать логике поставленных во Введении задач, что позволит правомерно заявить об их решении и достижении поставленной цели. Практические рекомендации по повышению эффективности педагогического процесса должны содержательно вытекать из текста работы и предусматривать описание возможных путей их реализации. Обозначаемые в завершении работы перспективы дальнейшего исследования должны высвечивать новый ракурс рассматриваемой проблемы.    

2.4. Требования к библиографическому списку
        
Использованные в работе литературные и другие источники оформляются общим списком в строгом алфавитном порядке в соответствии с ГОСТ 7.1–2003 или ГОСТ Р 7.0.11–2011. 
Библиографическое описание источника должно включать область заглавия (указание фамилии и инициалов первого автора, название работы, обозначение ее вида), область ответственности (перечисление всех авторов), область выходных данных (место и год издания книги; название и номер журнала), а также указание диапазона используемых страниц. 
Каждый источник упоминается в списке один раз, вне зависимости от того, как часто на него делается ссылка в тексте работы. Произведения одного автора расставляются в списке по годам публикации в прямом хронологическом порядке. 
При наличии в списке источников на других языках, кроме русского, образуется дополнительный алфавитный ряд, располагаемый после русскоязычного, но включаемый в единую нумерацию. 


[bookmark: _Toc164683759][bookmark: _Toc164744989]3. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАЩИТЫ ИАР

К защите ИАР допускаются обучающегося, завершившие полный курс обучения по программе переподготовки соответствующей специальности и успешно прошедшие все предшествующие контрольные испытания, предусмотренные учебным планом.

Основанием для отказа в допуске к защите ИАР может быть:
1. отсутствие готовой работы в указанные сроки, несвоевременность предоставления материалов ИАР руководителю или рецензенту;
1. выявленное грубое нарушение академических норм (плагиат, подлог, фальсификация);
1. несоответствие работы теме, ранее заявленной студентом и утвержденной приказом директора.
Не позднее, чем за пять дней до защиты работа, отзыв руководителя  сдается организатору-методисту. 
В отзыве научного руководителя должна содержаться характеристика проделанной обучающимся работы, отмечены ее положительные стороны и недостатки, перечислены качества выпускника, выявленные в ходе работы: сформированность навыков работы с научной литературой; умение организовать и провести исследование; сформированность навыков интерпретации полученных результатов, их обсуждения; обоснованность и ценность полученных результатов и выводов; проявление значимых для работы качеств (ответственность, добросовестность, активность, проявление творчества, организаторские способности, аналитические способности и др.); апробация работы (выступления на конференциях, публикации, проведение семинаров, консультаций и т.д.); степень самостоятельности обучающегося в работе над проблемой и другие качества, проявившиеся в процессе выполнения ИАР. В заключение отзыва руководитель делает вывод о возможности допуска обучающегося к защите и рекомендуемой оценке.
Защита выпускной работы проводится на открытом заседании  в установленном порядке. 
Регламент доклада – 7 минут. Докладчик обосновывает актуальность темы, раскрывает основные теоретические положения и научные характеристики, характеризует организацию и проведение исследовательской работы, представляет выводы по работе, перспективы внедрения и дальнейшего исследования. Целесообразно сопровождать доклад мультимедийной презентацией. Основными принципами ее составления являются лаконичность, ясность, уместность, сдержанность, наглядность (подчеркивание ключевых моментов, разумное использование возможностей анимации, фотографий и т.п.). Не допускается полное совпадение текста доклада и слайда презентации, использование затрудняющих восприятие анимационных эффектов. 
По окончании доклада члены комиссии задают вопросы с целью уточнения некоторых деталей представленной работы. Ответы должны быть полными, чёткими и исчерпывающими.
Затем заслушивается выступление руководителя, а также заключительное слово обучающегося, касающееся высказанных замечаний и рекомендаций по работе.
Результаты защиты ИАР определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» и «неудовлетворительно», обсуждаются на закрытом заседании и объявляются в день защиты.
Критерии и показатели уровня выполнения и защиты итоговой работы обучающимся
	«отлично»
	«хорошо»
	«удовлетворительно»

	1.  Актуальность темы

	Актуальность темы всесторонне аргументирована, чётко определены цели и задачи, проявлен интерес к исследованию соответствующей литературы и к учебным лекциям. Вопросы на консультациях содержательные и глубокие.
	Актуальность темы аргументирована, чётко определены цели и задачи работы, проявлен интерес к соответствующей литературе, лекциям, консультациям.
Инициатива со стороны обучающегося  в обсуждении темы не проявлена.
	Актуальность темы аргументирована недостаточно.
Выбор темы обучающимся  не обоснован.
Цели и задачи осознаны.
Активность и заинтересованность в выборе темы не проявлена.

	2.  Выполнение требований к объёму и оформлению,
соответствие структуры целям и задачам работы

	Объём и оформление работы соответствуют предъявляемым требованиям.
	В объёме и оформлении допущены незначительные отклонения от требований.
	В объёме и оформлении допущены существенные недостатки.

	Список литературы позволяет раскрыть проблему правильно. Сноски на источники сделаны грамотно.

	Список литературы не полно отражает проблему, сноски на источники сделаны правильно.

	Список литературы выполнен с  нарушениями правил библиографического описания использованных литературных источников.

	Структура работы соответствует поставленным целям автора, раскрытие темы отражено в плане полно и логически правильно, соблюдено требование соразмерности в освещении вопросов плана. 
	Структура работы в основном соответствует поставленным целям и задачам автора.
	Структура работы недостаточно соответствует целям и задачам автора.

	Работа выполнена в соответствии с графиком.

	Работа выполнена в частичном несоответствии с графиком.
	Работа выполнена с нарушением графика выполнения.

	3.  Глубина освещения темы, уровень творчества,
трансформации закономерностей науки в практику

	Автор использует разнообразные методы психолого-педагогического исследования, адекватные поставленным задачам; умеет анализировать и обобщать педагогический опыт.
Изложение носит ярко выраженный реконструктивный характер, выводы и предложения соответствуют целям и задачам исследования, указывается технология реализации закономерностей науки
	Автор грамотно использует методы психолого-педагогического исследования, умеет анализировать и обобщать педагогический опыт.
Изложение носит реконструктивный характер; выводы и предложения соответствуют целям и задачам.
Технология реализации закономерностей науки недостаточно чётко отработана
	Автор слабо владеет методами психолого-педагогического исследования, поверхностно анализирует передовой педагогический опыт.
Выводы и предложения не трансформируются в технологию их реализации. 




	Работа иллюстрирована схемами, таблицами, диаграммами.
	Работа недостаточно иллюстрирована схемами, графиками.
	Иллюстрации к работе недостаточно убедительны или отсутствуют вообще.

	4. Уровень защиты итоговой работы

	В докладе проявилось умение выбирать наиболее значимые теоретические и практические результаты, обнаружилась аргументированность и лаконичность при ответах на вопросы.
Выступление рационально сочеталось с подготовленной презентацией.
	В докладе проявилось умение выбирать самое существенное из работы, обнаружилась точность ответов на вопросы.
В выступлении отсутствовал необходимый иллюстративно-демонстрационный материал.
	В сообщении автор не смог раскрыть главные достоинства своей работы.
Ответы на вопросы недостаточно убедительны, иногда уклончивы. Презентационный материал отсутствует или частично не соответствует докладу.

	Соблюден регламент  выступления.
	Соблюден регламент выступления.
	Не соблюден регламент выступления 


[bookmark: _Toc164683779][bookmark: _Toc164745009]
[bookmark: _Toc164683790][bookmark: _Toc164745014]Оценка «неудовлетворительно» ставится, если доклад обучающегося не структурирован, в нем слабо раскрываются причины выбора и актуальность темы, цели работы и ее задачи, предмет, объект, допускаются грубые погрешности в логике выведения нескольких из наиболее значимых выводов, которые при указании на них не устраняются; в заключительной части слабо отражаются перспективы и задачи дальнейшего исследования данной темы, вопросы практического применения и внедрения результатов исследования в практику. ИАР выполнена с нарушением целевой установки и не отвечает предъявляемым требованиям к содержанию и оформлению. Ответы на вопросы носят поверхностный характер, не раскрывают сущности работы, не подкрепляются теоретическими положениями выводами из ВКР, показывают отсутствие самостоятельности и глубины изучения проблемы обучающимся. В выводах в отзыве руководителя имеются существенные замечания. 
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